Znak sprawy KP/016/1/21

OGLOSZENIE
Dyrektora Zakladu Targowisk Miejskich w Katowicach
z dnia 18 lutego 2021 roku
o naborze na wolne stanowisko urze¢dnicze

Na podstawie art.7 pkt 4, w zwigzku z art. 11-13a ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019r. poz.1282 t.j.) oglasza sie nabér na wolne
stanowisko urzednicze — stanowisko REFERENTA w dziale finansowo-ksiegowym
Zaktadu Targowisk Miejskich w Katowicach, zwanym dalej zakladem.

1. Niezb¢dne wymagania zwigzane ze stanowiskiem
Pracownikiem samorzagdowym zatrudnionym na w/w stanowisku moze by¢ osoba ktéra:
1) jest obywatelem polskim — osoba nieposiadajgca obywatelstwa polskiego moze zostaé

2)

4)
5)

zatrudniona na w/w stanowisku, jezeli na podstawie uméw miedzynarodowych lub
przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje jej prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz posiada znajomosé¢ jezyka polskiego
potwierdzong dokumentem okre§lonym w przepisach o stuzbie cywilnej,

ma petng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta w pelni z praw publicznych,
nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

cieszy si¢ nieposzlakowang opinig

posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na w/w stanowisku,
tj. posiada co najmniej wyksztalcenie $rednie lub $rednie branzowe o profilu
umozliwiajacym wykonywanie zadan wlasciwych dla w/w stanowiska.

2. Dodatkowe wymagania zwigzane ze stanowiskiem

1)

2)
3)
4
)
6)

znajomos¢ przepisow z zakresu rachunkowosci oraz przepiséw dotyczacych
rachunkowosci budzetowe;j,

znajomos¢ przepiséw z zakresu podatku od towaréw i ustug VAT,
Znajomos¢ przepisoOw ustawy o finansach publicznych,

biegla obstuga komputera,

umiejetnosé pracy w zespole,

znajomos$¢ programu CDNXL bedzie dodatkowym atutem.

3. Zakres wykonywanych zadan
Do zakresu zadan osoby zatrudnionej na w/w stanowisku naleze¢ beda:

1)
2)
3)
4
S)

6)
7)

wystawianie faktur oraz kontrola terminowego regulowania naleznosci,

dekretowanie faktur i dokumentéw wewngetrznych w oparciu o Zaktadowy Plan Kont,
rozliczanie zaliczek,

uzgadnianie wystawionych dokumentéw z zapisami ksiegowymi,

sporzadzanie wydrukow i analiz powierzonych kont ksiegowych, przygotowywanie
danych do sprawozdawczosci budzetowej,

prowadzenie i uzgadnianie rejestrow dla podatku naleznego i naliczonego VAT,
przygotowanie danych do czastkowej deklaracji VAT.

4. Warunki pracy na stanowisku

1) wymiar czasu pracy — pelny etat,

2) rozklad czasu pracy — od poniedziatku do pigtku, w godzinach 07.00-15.00,
3) miejsce pracy — Katowice; stanowisko pracy zlokalizowane w budynku przy ul.

Gliwickiej 154- brak windy w budynku,

4) bezpieczne warunki pracy — stanowisko wymagajace odporno$ci na stres oraz

umiejetnosci pracy w zespole; praca przy komputerze.



3. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0séb
niepetnosprawnych ~w zakladzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, wynosi ponizej 6%.

6. Wymagane dokumenty
1) list motywacyjny,
2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
3) kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,
4) oswiadczenia:
a) o posiadaniu obywatelstwa polskiego (innego obywatelstwa),
b) o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
c) o korzystaniu z pelni praw publicznych,
d) o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,
€) o cieszeniu si¢ nieposzlakowang opinia,
5) oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym
do przeprowadzania naboru na w/w stanowisko urzednicze,
6) klauzula informacyjna dla kandydata ubiegajacego si¢ o zatrudnienie, dotyczaca
przetwarzania danych osobowych.

Prowadzona przez zaklad strona Biuletynu Informacji Publicznej (www.ztm.katowice.pl)
udostgpnia wzory dokumentéw i o$wiadczen, o ktérych mowa w pkt. 24,5, oraz tresé
klauzuli informacyjnej, o ktorej mowa w pkt 6
Kandydat, kt6ry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia o ktérym mowa w art.13a ust.2 ustawy z
dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019r. poz.1282 — tekst
jednolity)  obowigzany jest do zlozenia kopii dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnos¢.
Termin sktadania dokumentéw uptywa 19 marzec 2021 r. o godzinie 13.30.
Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w sekretariacie zakladu, ul. Gliwicka 154, 40-859
Katowice. Dokumenty mozna przesta¢ poczts, przy czym za termin zlozenia dokumentéw
uznaje si¢ date ich wptywu do siedziby zakladu.
Dokumenty nalezy zlozy¢ w zamknigtych kopertach z podaniem adresu zwrotnego oraz
dopiskiem ,,dotyczy naboru na stanowisko referenta w dziale finansowo-ksiegowym”.
Nabor na w/w stanowisko sktada sie z dwoch etapow, tj.:

1) etap I — badanie spelnienia wymagan formalnych, o ktérych mowa w niniejszym

ogloszeniu,

2) etap II- rozmowa kwalifikacyjna.
Lista kandydatow, ktorzy ztozyli oferty spelniajgce wymagania formalne, upowszechniona
zostanie w Biuletynie Informacji Publicznej (www.ztm.katowice.pl).
Kandydaci ktérzy ztozyli oferty spelniajace wymagania formalne, powiadomieni zostana
indywidualnie o miejscu i terminie rozmowy kwalifikacyjne;.
Informacja o wyniku naboru upowszechniona zostanie niezwlocznie po przeprowadzonym
naborze, poprzez umieszczenie na tablicy informacyjnej w siedzibie zakladu oraz
opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej (www.ztm katowica.pl).

Katowice, 18 luty 2021r.

Zatgczniki:
1) wzory dokumentow i oswiadczen, o ktorych mowaw ust 6 pkt 2.4i 5 ,
2)  klauzula informacyjna, o ktérej mowa w ust. 6 pkt 6.
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