OGLOSZENIE
Dyrektora Zaktadu Targowisk Miejskich w Katowicach
z dnia 21 grudnia 2012r.
o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Na podstawie art. 7 pkt 4 w zwigzku z art. 11-13a ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm.) ogtasza sie nabor na
wolne kierownicze stanowisko urzednicze — stanowisko kierownika dziatu finansowo-ksiggowego
w Zaktadzie Targowisk Miejskich w Katowicach, zwanym dalej Zaktadem.

1. Niezbedne wymagania zwigzane ze stanowiskiem
Pracownikiem samorzgdowym zatrudnionym na w/w stanowisku moze by¢ osoba ktéra :

1) jest obywatelem polskim - osoba nieposiadajgca obywatelstwa polskiego moze zostaé
zatrudniona na w/w stanowisku, jezeli spetnia wymogi okreslone obowigzujgcymi przepisami,

2) ma petng zdolno$¢ do czynnoéci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

3) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sagdu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umy$ine przestepstwo skarbowe,

4) cieszy sie nieposzlakowang opinia,

5) posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na w/w stanowisku, w tym
posiada co najmniej wyksztatcenie wyzsze oraz tgcznie co najmniej 5 letni staz pracy lub
wykonywata przez co najmniej 5 lat dziatalnos¢ gospodarczg o charakterze zgodnym
Z wymogami na w/w stanowisku.

2. Dodatkowe wymagania zwigzane ze stanowiskiem

1) co najmniej 4 letni staz pracy w administracji samorzgdowej, tym co najmniej 3 letni staz
pracy na kierowniczym stanowisku urzedniczym w ksiegowo$ci,

2) znajomos$c¢ przepisdw dotyczgcych samorzadu terytorialnego, finanséw publicznych, prawa
zamowien publicznych oraz podatkow,

3) biegta znajomo$¢ przepisow dotyczacych finanséw i rachunkowosci w jednostkach
samorzadu terytorialnego oraz przepiséw dotyczacych podatkdw i optat lokalnych,

4) umiejetnos¢ kierowania podlegtymi pracownikami oraz rozwigzywania konfliktow,

5) biegta umiejetno$¢ obstugi komputera (Microsoft Office, Internet, system informacji prawnej
LEX OMEGA, program finansowo-ksiegowy Comarch CDN XL).

3. Zakres wykonywanych zadan

1) prowadzenie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

2) prowadzenie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji
gospodarczych i finansowych,

3) wspétudziat przy opracowywaniu projektow planéw finansowych i sprawozdan z ich
wykonania,

4) wspodtudziat w sporzadzaniu obowigzujgcych sprawozdan finansowych i statystycznych,

5) koordynowanie pracy w podlegtej jednostce organizacyjnej oraz nadzor nad realizacjg zadan
tej jednostki,

6) nadzorowanie gospodarki kasowej i operacji bankowych,

7) nadzorowanie ewidencji Srodkéw trwatych i naliczania umorzen,

8) nadzorowanie postepowan windykacyjnych,

9) dekretowanie dokumentéw finansowych zgodnie z zaktadowym planem kont,

10) wspotudziat w obliczaniu zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych oraz rozliczaniu
podatku dochodowego pracownikéw,

11) naliczanie i odprowadzanie podatku od nieruchomosci i $rodkéw transportowych,

12) rozliczanie naliczania i wykorzystania srodkéw na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych,

13) wspotudziat w sporzadzaniu analityki wszystkich przychodoéw i rozchodéw Zaktadu,

14) wdrazanie przepiséw finansowych zwigzanych z pracg podlegtej jednostki organizacyjne;j.




4. Warunki pracy na stanowisku
1) wymiar czasu pracy — peiny etat,
2) miejsce pracy : Katowice, ul. Gliwicka 154 (miejsce siedziby Zaktadu), samodzielny pokéj na
| pietrze,
3) bezpieczne warunki pracy : stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze, wymagajgce
samodzielno$ci, dyspozycyjnosci i umiejetnosci kierowania podlegtymi pracownikami.

5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Zaktadzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, wynosi mniej niz 6%.
6. Wymagane dokumenty
1) list motywacyjny,
2) zyciorys (curriculum vitae),
3) kwestionariusz osobowy,
4) kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie oraz posiadany staz pracy, w tym
kopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenia o zatrudnieniu,
5) kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadane obywatelstwo,
6) osSwiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,
7) o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych,
8) osSwiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do
przeprowadzenia naboru na w/w wolne stanowisko urzednicze.

Kwestionariusz osobowy, o ktérym mowa w pkt 3, wraz z o$wiadczeniami, o ktérych mowa
w pkt 6-8, dostepny jest na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zaktadu.

Kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458 z pdzn. zm.)
obowigzany jest do ziozenia wraz 2z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnosé.

Termin sktadania dokumentow uptywa dnia 8 stycznia 2013r. o godzinie 15.00.

Wymagane dokumenty ztozy¢ nalezy w sekretariacie Zaktadu, ul. Gliwicka 154, 40-859 Katowice.

Dokumenty mozna przesta¢ poczta, przy czy za termin ziozenia dokumentdéw uznaje sie date ich
wptywu do siedziby Zaktadu.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietych kopertach z podaniem adresu zwrotnego oraz dopiskiem
,2dotyczy naboru na stanowisko kierownika dziatu finansowo-ksiegowego”.

Nabor na w/w stanowisko urzednicze skitada sie z dwéch etapdw, tj. :

1) etap | — badanie spetnienia wymagan formalnych, o ktérych mowa w niniejszym ogtoszeniu,

2) etap Il — rozmowa kwalifikacyjna.

Lista kandydatow, ktérzy ztozyli oferty spetniajgce wymagania formalne, upowszechniona zostanie
w Biuletynie Informacji Publicznej (www.ztm.katowice.pl).

Kandydaci, ktorzy ziozyli oferty spetlniajace wymagania formalne, powiadomieni zostang
indywidualnie o miejscu i terminie rozmowy kwalifikacyjne;.

Informacja o wyniku naboru upowszechniona zostanie niezwtoczne po przeprowadzonym naborze,
poprzez umieszczenie na tablicy informacyjnej w siedzibie Zaktadu oraz opublikowanie w Biuletynie
Informacji Publicznej (www.ztm katowice.pl).

Katowice, 21 grudnia 2012r.




